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Guía para la Elaboración del Presupuesto 
Fondos de Proyectos de Innovación e Investigación Educativa 

 
 

Propósito 

El presupuesto corresponde a una estimación inicial de los costos necesarios para 
implementar el proyecto. Si bien durante la ejecución pueden producirse ajustes en los 
montos, estos solo podrán realizarse de manera excepcional y previa validación por 
Docentia, manteniéndose siempre los ítems originalmente declarados. 

Su función principal es dar cuenta de la coherencia entre el problema identificado, las 
actividades planificadas, los productos comprometidos y los resultados esperados. 

No se aceptan gastos incorporados únicamente para alcanzar el monto máximo financiable; 
cada gasto debe responder a una necesidad real del proyecto. 

 

Estructura general 

El presupuesto se presenta en formato de tabla y se organiza en cuatro componentes: el 
ítem de gasto, una descripción clara y verificable, una justificación breve que explique su 
necesidad y el monto total. Esta estructura busca facilitar la evaluación de la pertinencia y 
coherencia de cada gasto propuesto. 

Ítem Descripción del gasto Justificación Total 
Categoría del 
gasto 

Unidad, cantidad y 
función específica 

Por qué es necesario para 
el proyecto 

Monto en 
pesos 
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Gastos financiables 

Se financiarán únicamente aquellos gastos estrictamente necesarios para la ejecución de la 
innovación o investigación educativa. Los tipos de gastos permitidos y sus condiciones se 
detallan a continuación. 

Categoría Condiciones de 
financiamiento 

Ejemplos permitidos 

Honorarios Personas externas a la 
universidad o internas bajo 
contrato de honorarios. No 
pueden ser integrantes del 
equipo ni personal de planta. 

Asesoría metodológica externa; 
apoyo técnico especializado 
contratado a honorarios. 

Materiales y 
recursos 
educativos 

Solo cuando son 
indispensables para la 
metodología propuesta. 
Deben tener relación 
pedagógica directa. 

Materiales para Design Thinking, 
prototipos o pilotajes; recursos 
didácticos vinculados a actividades 
del proyecto. 

Herramientas 
digitales y 
licencias 

Uso directo en el proyecto y 
pago íntegro dentro del 
período de ejecución. No se 
financian suscripciones que 
excedan la duración del 
proyecto. 

Licencia de plataforma educativa; 
software para diseño de material 
interactivo. 

Producción de 
recursos 
pedagógicos 

Recursos digitales 
reutilizables y directamente 
asociados a la asignatura o 
intervención. 

Cápsulas audiovisuales, módulos 
autoinstruccionales, guías 
metodológicas, bancos de 
preguntas, simulaciones 2D/3D/VR, 
juegos educativos, chatbots 
educativos. 

Activos fijos Solo si son esenciales para 
ejecutar la intervención, 
tienen uso posterior y están 
alineados al problema del 
proyecto. 

Equipamiento tecnológico 
específico requerido para la 
innovación propuesta. 

Capacitaciones 
internas 

Deben estar directamente 
vinculadas a la 
implementación del proyecto. 

Talleres, charlas o webinars 
necesarios para ejecutar la 
innovación. 

Movilización y 
traslados 

Únicamente interregionales o 
internacionales, y 
directamente asociados a 
actividades del proyecto. 

Traslados a otra región o país para 
actividades propias del proyecto. 
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Gastos no financiables 

No se financiarán gastos que no tengan una relación directa y verificable con la ejecución 
del proyecto, o que cuenten con líneas de financiamiento alternativas dentro de la 
universidad. 

Categoría Ejemplos de gastos no aceptados 
Difusión académica Asistencia a congresos o seminarios (existe un nuevo fondo); 

publicación en revistas científicas. 
Movilización local Traslados dentro de la región del coordinador o ejecutores; 

traslados entre comunas de una misma región; alimentación 
asociada. 

Honorarios 
restringidos 

Pagos a personal de planta (docentes o funcionarios); pagos a 
integrantes del equipo del proyecto. 

Materiales sin 
vínculo pedagógico 

Corcheteras, archivadores, tóner, resmas, impresoras, 
mobiliario administrativo. 

Licencias y servicios Suscripciones que excedan el período del proyecto; servicios no 
vinculados directamente a actividades del proyecto. 

Otros Souvenirs, regalos, artículos promocionales. 
 
 
Criterios de pertinencia del gasto 
 
Para ser aprobados, los gastos deben cumplir simultáneamente con criterios de coherencia 
(alineación con el problema y los resultados), necesidad verificable (el proyecto no puede 
ejecutarse sin ese gasto), sostenibilidad (preferencia por recursos reutilizables) y viabilidad, 
especialmente en el caso de activos fijos. 
 
Orientación final 
 
El presupuesto debe derivarse de los objetivos y actividades del proyecto, y no construirse 
como un ejercicio independiente. Se espera una propuesta clara, austera y justificada, en la 
que cada gasto pueda ser defendido ante un comité evaluador externo en términos de 
pertinencia y aporte real a la innovación educativa. 


